Krotoszyn, dnia 25.01.2018 r.

Or.1711.1.2018

Sz. P.

Karina Bratborska
Dyrektor
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

w Krotoszynie

Informuj¢, ze zgodnie z planem kontroli Komisji Rewizyjnej na 2018 rok
przeprowadzona zostanie kontrola w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie
w zakresie wydatkowania $rodkéw finansowych, w tym zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych za lata 2016-2017.

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o przygotowanie stosownych materialéw. Kontrola

zostanie rozpoczeta 01 lutego br., o godz. 14:00.




PROTOKOL 19/2018

z przeprowadzonej kontroli

w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie
od 01 lutego do 15 marca 2018 r.

1. PODSTAWA PRAWNA KONTROLI:

art. 16.ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875
ze zm.) oraz art. 42 ust. 2 uchwaty nr XXVIII/181/16 Rady Powiatu Krotoszynskiego z
dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie ustanowienia Statutu Powiatu Krotoszynskiego.

2. KONTROLE PRZEPROWADZI¥, ZESPOL. KONTROLNY KOMISJI REWIZYJNEJ W
SKY.ADZIE:

Wiestaw Szeszycki — Przewodniczacy zespotu kontrolnego
Beata Antczak — Czlonek zespotu kontrolnego

powotany w dniu 16.01 2018 r.- upowaznienie nr Or.1711.1.2018 wydane na podstawie § 42 ust. 2
Statutu Powiatu Krotoszynskiego, z dnia 30 grudnia 2016 r.

3. PRZEDMIOT KONTROLI:

Kontrola wydatkowania §rodkéw finansowych, w tym Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych za lata 2016-2017 w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie

4. W CZASIE KONTROLI INFORMACJI I WYJASNIEN UDZIELALI:

Karina Bratborska — Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie

S. USTALENIA KONTROLI: :

Kontrolowana placowka zostala powolana by nie$¢ pomoc dzieciom przedszkolnym i
szkolnym oraz mlodziezy uczacej si¢ w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z naukg szkolng,
rozwojem osobowosci, funkcjonowaniem w rodzinie, w szkole i grupie rowiesniczej, poprawng
wymowa, osiggnieciem gotowosci szkolnej oraz pomoc osobom odpowiedzialnym za wychowanie i

nauczanie dzieci i mtodziezy czyli rodzicom i nauczycielom.

W dniu 1 lutego 2018 roku Zespo6t Kontrolny w sktadzie jw. rozpoczat kontrole zgodnie
z planem. Zespolowi Kontrolnemu przygotowano miejsce do przeprowadzenia kontroli oraz

zapoznano z funkcjonowaniem placowki, udostgpniono réwniez dokumentacje ksiegowa za rok

2016-2017

W zwiagzku z powyzszym zespot kontrolny przystapit do badania przygotowanych dokumentéw.




W wyniku kontroli dokonano analizy planéw finansowych , zmian planéw finansowych
oraz sprawozdan Rb 27s , Rb 28s a takze ponoszone wydatki w oparciu o dokumenty za 2016,
2017

Z otrzymanych przez zespot kontrolny dokumentéw za 2016-2017 wynika , ze na
podstawie informacji otrzymanych z Starostwa Powiatowego — Skarbnika Powiatu po sporzadzeniu
projektu budzetu oraz uchwaleniu budzetu sporzadzany jest plan finansowy dochodéw i wydatkéw
jednostki .

Sporzadzane s rowniez plany finansowe po zmianach w budzecie dokonywane w roku
budzetowym czym zachowano przepisy ustawy o finansach publicznychi Gospodarki finansowej w
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie.

W ponizszej tabeli przedstawiono wykaz pracownikéw zatrudnionych w Poradni

Psychologiczno — Pedagogicznej w Krotoszynie w latach 2016 i 2017.

Stanowiska pracy

pracowhicy pedagogiczni-

pracownicy administracji i obstugi 4,75 4,75
gl. ksiegowy 1 1
sekretarka 1 1
referent administracyjny 1 1
sprzataczka 0,75 0,75
konserwator 1 1

Ponizsza tabela przedstawia plany finansowe w latach 2016, 2017;
o rok | _projekt T ~ plan .
2016 | 1194654,002F| 1194654,002t| 1206 880,00 1
2017 1249074,00z | 1249074,00zt | 123461093 z

W kazdym roku Dyrektor jednostki skfadal do organu prowadzacego projekt planu
finansowego na dany rok, ktory uwzgledniat dochody i wydatki jednostki budzetowej. Nastepnie
uchwala przekazywano do jednostki budzetowej zatwierdzony plan budzetowy. W projektach planéw
finansowych uwzgledniono wykonanie za dwa poprzednie lata, wykonanie biezacego roku z
podziatem na trzy kwartaty oraz wykonanie (prognoza) za biezacy rok oraz propozycja jednostki na
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nastepny rok i projekt zarzadu. W miesigcu lutym plan byt zwigkszany w rozdziale 85446 na

doskonalenie i doksztalcanie nauczycieli
(

Dochody zostaty zapisane w dziale 854 obejmowaty nastepujace dzialy i rozdziaty:

hdzial rozdziat  opis
700 Gospodarka mieszkaniowa
70005 Gospodarka gruntami i nieruchomogciami
854 Edukacja opiekuriczo - wychowawcza
85406 Poradnie psychologiczno - pedagogiczne )

W rozdziale 70005 dochody obejmujg finanse dotyczgce dochodéw z najmu i dzierzawy
sktadnikow majgtkowych Skarbu Pastwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze. W tym
konkretnym przypadku dochody obejmowaty Czynsz za wynajem mieszkania na poddaszu przez
pracownika poradni zatrudnionego w charakterze pracownika obstugi — sprzgtaczki i byt
zaplanowany tylko w roku 2016. Zaplanowano na poczatku roku budzetowego przychody z tego
tytutu w wysokosci 2992,00 zt, jednakze na koficu roku przychdd ten wynidst 748,00 zt. Réznica

powstat na skutek wyprowadzenia si¢ pracownika poradni i ustania wplat czynszu z tego tytutu.

Natomiast w rozdziale 85406 byly to dochody uzyskane z odsetek i wplywéw r6znych
(odprowadzenia podatku)

Wydatki obejmowaty dziaty 700, 801 i 854 i uwzgledniaty rozdziaty przedstawione w tabelj ponizej.

| dziat rozdzial | ~ opis

801 Oswiata i wychowanie

80195 Pozostata dzialalnosé

854 Edukacja opiekuniczo - wychowawcza

85406 Poradnie psychologiczno - pedagogiczne

|

W kazdym roku plan finansowy byt zmieniany. Kazda zmiana uzgadniana byla z organem

prowadzacym i uwzgledniata zwigkszenia i zmniejszenia w poszczegblnych dziatach, rozdziatach i
paragrafach.

" :




Zmiany w planie finansowym w lat‘(ach 201612017

Ok. 80% wydatkéw w planie finansowym dotyczyto wynagrodzef i

4120 Sktadki na Fundusz Pracy

4170
L

(e

Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

E 20161, 2017 .

21.01.2016 9.03.2017
5.02.2016 24.04.2017
15.02.2016 3.05.2017
25.02.2016 14,09.2017
4.03.2016 4.10.207.
31.03.216 10.11.2017
30.09.2016

10.10.2016 e
19.10.2016

31.10.2016

18.11.2016

24.11.2016

31.10.2016

Wynagrodzenia bezosobowe(umowy zlecenia)




Wszystkie dzialy i rozdzialy zawieraly paragrafy przedstawione w ponizszej tabeli:

[

dzial | rozdzial

paragraf

| opis

801 Oswiata i wychowanie
80195 Pozostala dzialalnosé

4440 | Odpisy na ZFSS

854 Edukacja opiekunczo - wychowawcza

85406 poradnia psychologiczno - pedagogiczna
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
4120 | Skfadki na Fundusz Pracy
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe(umowy zlecenia)
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 | Zakup energii
4270 | Zakup ustug remontowych
4280 | Zakup ustug zdrowotnych
4300 | Zakup ustug pozostatych
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet
4360 Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefoniczne;
o, Opfaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchome; publicznej sieci telefoniczne;

4410 | Podroze stuzbowe krajowe
4430 | Rozne optaty i sktadki (ubezpieczenie mienia)
4440 | Odpisy na ZFSS
4520 | Optaty na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego
. Szkolenia pracownikéw niebgdgcych czlonami korpusu stuzby

cywilnej

N
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85446 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

4300 | Zakup ustug pozostatych (doskonalenie zawodowe nauczycieli)

4410 | delegacje szkoleniowe

4700 |szkolenia dyrektora

W budzecie nie zostaly zaplanowane $rodki na zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksigzek.
W przysztosci nalezaloby zastanowié si¢ czy istnieje taka potrzeba a jesli tak, to w jakiej wysokosci

nalezy zaplanowa¢ paragraf 4240.

W latach 20161 2017 nie przeprowadzono zadnych prac remontowych. Co prawda w budzecie
roku 2016 uwzgledniono w planie w paragrafie 4270 — zakup ustug remontowych kwote 15 000,00
zt na remont drzwi i korytarza przylegajacego do wiatrotapu przy wejsciu do budynku poradni od
strony ul. Langiewicza, jednakze fundusze te zostaly w ciggu roku budzetowego zdjete a remont taki
nie zostat przeprowadzony. Posunigcie takie motywowano tym, iz w tym czasie pojawit sie projekt
zmiany lokalu poradni psychologiczno — pedagogicznej i w zwigzku z tym wstrzymano wszelkie
prace remontowe.

Jezeli jednak budynek, w ktorym obecnie miesci si¢ poradnia psychologiczno pedagogiczna
w dalszym ciagu bedzie wiasnos$cig Powiatu Krotoszynskiego i bedzie tam miescita si¢ instytucja
(jednostka budzetowa) podlegajaca powiatowi, to remont ten bedzie musial byé w przysztosci
wykonany.

W kontrolowanej jednostce obowiazuje procedura postgpowania w sprawie zakupu towardw
i ushug, do ktérych nie stosuje si¢ Ustawy Prawo o Zamoéwieniach Publicznych wprowadzone

Zarzadzeniem nr 1 /2010 Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie.

Zespot kontrolny stwierdza prawidtowosé w zapisach na dokumentach ksiegowych
dokonanych w latach 2016 2017 . Zawieraja one wszystkie elementy zawarte w instrukeji.
Gospodarka nieruchomoscia

Kontrolowana jednostka posiada w trwatym zarzadzie budynek oraz pawilon przy ul
Langiewicza 2 w Krotoszynie. Parter budynku, pawilon oraz pomieszczenia w budynku
gospodarczym o tacznej pow. 364,10 m 2 » 3 na podstawie umowy uzyczenia, uzytkowane przez

Srod0w1skowy Dom Samopomocy. Uzyczenie pomieszczen jest bezplatne.

A




Uzyczajacy wnosi optaty za wodg i $cieki, wywoz $mieci oraz energie elektryczna wg zuzycia na
podstawie noty ksiggowe;.

W roku 2016 zakoficzyt si¢ najem mieszkania stuzbowego na poddaszu

Wydatki — zakupy

Zespot kontrolny z kontrolowat m.in. nastepujace wydatki

- faktura 104/11/2016/EM — zakup modutéw stymulujacych, wpisanych p6zniej do Ksiegi wartosci
niematerialnych i prawnych .

- faktura 17-FVS/0178 — zakup arkuszy do testu Bateria metod diagnozy rozwolu
psychomotorycznego u dzieci pigcio- i szescioletnich, wpisanych p6zniej do Ksiggi wartosci
niematerialnych i prawnych .

- faktura FA/77/2017/01-MG — zakup pomocy do terapii logopedyczne;j

_ faktura F/2017/04/002233 — zakup programu Arkusz Organizacji ( oplata roczna )

Wydatki maja prawidtowe zapisy w dokumentacji ksiegowej. Zostaly sprawdzone pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

Wydatki - polecenia wyjazdéw sluzbowych:

Wszystkie delegacje posiadaty potwierdzenia pobytu stuzbowego w miejscu oddelegowania
oraz jego potwierdzenie. Zespot kontrolny sprawdzit zasadnosé zlecen wyjazdoéw stuzbowych jak
ich prawidlowo$¢ rozliczania w ujgciu ksiggowo - podatkowym.

W kontrolowanej jednostce zarzadzeniem

Zarzadzeniem nr 1 /2012 Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Krotoszynie.
w sprawie zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebgdacych
whasnoscia pracodawcy wprowadzona jest stawka za 1 km

0,50 zt dla pojazd6éw z silnikiem do 900 cm?
0,62 zt dla pojazd6éw z silnikiem pow. 900 cm?

Zdaniem zespotu kontrolnego nalezy rozwazy¢ przyjecie stawki za km do limitu
obowiazujacego z Rozporzadzeniu Ministra Transportu Dz.U. 201 Poz 1462
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zesp6t kontrolny poddat analizie prawidtowos¢ funkcjonowania Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych .
W jednostce funkcjonuje ZFSS posiadajacy Regulamin. W Regulaminie okre$lone sa zasady i

warunki przeznaczania $rodkow funduszu na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci socjalne;.




W kazdym roku opracowywany jest Plan ZFSS. Plan przychodéw i kosztéw. Plan funduszu
zatwierdza Dyrektor. Wydatkowanie odbywa si¢ zgodnie z planem.

Z przedstawionych do analizy dokumentéw wynika , ze wydatkowanie odbywa sie w sposéb
oschqdny, zasadny , opierajacy si¢ na aktach prawnych.
Wydatki maja prawidlowe zapisy w dokumentacji ksiegowej . Srodki trafiaja do 0séb potrzebujacych

w oparciu o zatozone plany i potwierdzone sg fakturg lub innym dokumentem ksiegowym.

6. PODPISY OSOB KONTROLUJACYCH:

Wiestaw Szeszycki — Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego ... 7 ...... ;.7 ............ e —

..................................

Beata Antczak — Czlonek Zespotu Kontrolnego ,/é it SO @ Cer)

7.Z TRESCIA PROTOKOLU ZAPOZNALI SIE:

{
Karina Bratborska — Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej O’/ :

Protokol sporzadzono w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.




